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HAL –HAL YANG HARUS DISIAPKAN: 

Sebelum melakukan pendaftaran, pastikan data pegawai yang ada di SIKEP 

telah dilengkapi. Kelengkapan Data tersebut terdiri dari: 

1. Data Pokok  

2. Data Pendidikan  

3. Riwayat Pangkat  

4. Ijin Belajar dan Makalah  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran II 

Surat Plt. Kepala Biro Kepegawaian 

Nomor : 58/Bua.2/KP3.2.2/I/2024 

Tanggal : 10 Januari 2024 

 

 

PETUNJUK PENGELOLAAN APLIKASI USER SIKEP UNTUK e-EXAM 

Kelengkapan Data dan e-doc Pada Menu Biodata dan Foto KORPRI 

 Lengkapi data pada Kolom Biodata 

 

1 

2 

Setelah tampil Detail Biodata 

pilih Perbarui 
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Isi Email Pribadi dengan Alamat 

Email pribadi yang aktif, jangan 

menggunakan alamat email 

kantor 

3 

 

4 Unggah Pas Foto menggunakan Baju 

KORPRI Berlatar Merah dengan 

format .jpeg atau .jpg maksimal 2MB 

Kelengkapan Data dan e-doc Pada Menu Riwayat Kepangkatan dan Jabatan 

PERHATIAN ! 

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh 

VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR 

1 

Lengkapi/ Periksa Kembali data Kepangkatan dan Jabatan 

Pastikan Jabatan Penanda Tangan SK sudah sesuai 

dengan edoc SK nya 
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2 
Jika ingin mengedit atau mengubah data  

pilih Perbarui  

Kelengkapan Data dan e-doc Pada Menu Pendidikan 

1 

Untuk Penyesuaian Ijazah SMA/S1/S2 

wajib mengunggah (upload) Pendidikan Terakhir 

 

2 

Jika ingin menambah data pendidikan terbaru, klik tombol +  

seperti pada gambar 

 

PERHATIAN ! 

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh 

VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR  
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Isi semua data yang 

ada dengan benar 

 

Upload Dokumen Ijazah Asli dan Transkrip Nilai 

yang dijadikan 1 file dalam format .pdf 

 

3 

4 

PERHATIAN ! 

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh 

VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR  

 

Kelengkapan Data dan e-doc Pada Menu Surat Ijin Belajar dan Makalah 

1 

Untuk Penyesuaian Ijazah S1 dan S2 

wajib mengunggah (upload) Ijin Belajar 

 

2 

Tambah data ijin belajar, klik tombol + 
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Isi semua data dengan benar  

3 

Wajib Upload Lembar  

Izin Belajar dalam 

format .pdf 

5 

Wajib Upload Makalah 

untuk calon peserta 

Ujian Dinas Tingkat II, 

Penyesuaian Ijazah S1 

dan S2 

PERHATIAN ! 

Setiap Data yang telah diperbarui, harus di validasi oleh 

VALIDATOR SATKER/ VALIDATOR  

 


