
 
 

Nomor : 1170/SEK/OT.01.1/6/2023                                         26 Juni 2023 

Lampiran : 1 (satu) set 

Hal  : Pemberitahuan Usulan Izin Persetujuan Hibah  

    Melalui Aplikasi e-IPLANS 

 

 

Yth.  1.  Panitera Mahkamah Agung; 

2. Direktur Jenderal Badan Peradilan Umum; 

3. Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama; 

4. Direktur Jenderal Badan Peradilan Militer dan TUN; 

5. Kepala Badan Litbang Diklat Kumdil; 

6. Kepala Badan Pengawasan; 

7. Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Banding; 

8. Para Ketua/Kepala Pengadilan Tingkat Pertama. 

 

 

Berdasarkan Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung Nomor: 

920/SEK/VII/2022 tanggal 20 Juli 2022 tentang Pedoman Pengelolaan Penerimaan 

Barang/Jasa dari Mitra Kerja di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan 

yang Berada di Bawahnya serta dalam rangka meningkatkan pelayanan administrasi 

hibah, usulan izin persetujuan hibah barang/uang/jasa dapat diusulkan melalui 

aplikasi e-IPLANS (Electronic Integrated Planning System) yang dapat diakses pada 

https://eiplans.mahkamahagung.go.id/login pada menu “hibah – daftar usulan” 

dengan menggunakan username dan pasword e-IPLANs pada masing-masing satuan 

kerja (manual book e-IPLANs Hibah terlampir).  

Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.  

 

Plh. Sekretaris Mahkamah Agung 

Republik Indonesia, 

                                                                                            

   Sugiyanto, S.H., M.H. 

 

 

 

 

Tembusan : 

1. Kepala Biro Perencanaan dan Organisasi; 

2. Kepala Biro Keuangan; 

3. Kepala Biro Perlengkapan; 

4. Kepala Biro Umum. 
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  1           Biro Perencanaan dan Organisasi Mahkamah Agung 

PETUNJUK PENGGUNAAN MODUL HIBAH 

PADA SISTEM APLIKASI 

ELECTRONIC-INTEGRATED PLANNING SYSTEM 

(e-IPLANS) 
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A. Akses Aplikasi 

 
1. Buka aplikasi e-iplans melalui akses https://eiplans.mahkamahagung.go.id/ 

2. Masukkan kode satker sebagai email, lalu masukan password, serta pilih tahun 

anggaran berjalan.  

3. Untuk satker tingkat banding, masukkan email dan password sesuai 

kebutuhan/peran (sebagai satker yang mengusulkan atau sebagai tingkat 

banding yang menelaah) 

4. Lalu tekan MASUK 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

https://eiplans.mahkamahagung.go.id/


 
  2           Biro Perencanaan dan Organisasi Mahkamah Agung 

 
B. Modul Hibah Barang/Jasa  Satker Tingkat Pertama/Banding Pengaju 

 
 

1. Setelah berhasil log in, anda akan masuk pada menu utama aplikasi e-Iplans. 

2. Pilih fitur “HIBAH”, gulir, kemudian pilih “DAFTAR USULAN”. 
 

 

 
 
 

3. Selanjutnya anda pilih BENTUK HIBAH, ASAL PEROLEHAN HIBAH,  
dan isikan NAMA PEMBERI HIBAH 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Klik “Tambah Usulan” 

 

Masuk ke menu  
“HIBAH”- “Daftar Usulan” 
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4. Masuk pada menu “RENCANA PENERIMAAN HIBAH” 

 klik ikon TAMBAH DATA untuk menambahkan nama item barang/jasa yang 

akan diterima sebagai hibah. 

 [Nama barang hanya mengacu pada kodefikasi Barang Milik Negara 

(BMN)] 

 

 
 

 

5. Pilih “Nama Barang”, isi jumlah “Volume”, Pilih “Satuan” dan 
isi “Harga Satuan”.  

 Jika Hibah Berbentuk Jasa, Input manual Volume, Satuan, Harga Satuan 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik “Tambah 

Data” 
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6. Cek kembali nilai barang pada tabel “Item yang Diusulkan”, lalu klik SUBMIT 

pada pojok kanan atas layar. 

 Jika masih ada data barang/jasa yang belum diinput, klik TAMBAH DATA 

dan ulangi proses yang sama seperti pada panduan poin nomor 4 dan 5 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

Klik “Submit” 

Tabel cek Ringkasan 

Barang 



 
  5           Biro Perencanaan dan Organisasi Mahkamah Agung 

7. Geser ke kanan dan mulai buat DRAF surat usulan 

dengan meng-klik ikon 

  

 
 
 

8. Mulai Buat Draf Surat, WAJIB diisi sesuai format panduan dalam e-iplans: 
B. Latar Belakang 
C. Keluaran yang Diharapkan 
D. Ruang Lingkup 
E. Penerima Manfaat 
F. Pemberi Hibah 
G. Jangka Waktu Penyelesaian 
H. Perkiraan Biaya 

 

lalu Klik Simpan 

    
 

Jika  
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 Jika barang berupa “Gedung dan Bangunan” dan memuat beberapa kagiatan 

sebagai contoh, renovasi, maka dapat diterangkan poin umum kegiatan pada: 

POIN D. RUANG LINGKUP. 

 Data dukung Rincian Anggaran Biaya (RAB), wajib diunggah sebagai data 

dukung bersamaan dengan surat. 

 
 

 
 
 
 
 
 

9. Pada akhir DRAF Surat, di bagian kanan bawah, Klik ikon            . 

(Pastikan semua Poin B s.d. H sudah terisi dengan benar) 
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10. Data akan otomatis tergenerate dan terunduh menjadi  

SURAT dan KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) dengan format berikut: 

 

 Contoh Surat: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Contoh kerangka Acuan Kerja (KAK) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
               [MEMUAT POIN A s.d H. ] 
 
 
 
 
 
 
 

PRINT SURAT, LALU 
BUBUHKAN TANDA TANGAN 
DAN CAP 
ATAU TTD ELEKTRONIK 

 

PRINT KAK, LALU 
BUBUHKAN TANDA TANGAN 
DAN CAP 

ATAU TTD ELEKTRONIK 
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11.  Masuk kembali ke modul Usulan Hibah, Upload Surat dan KAK yang sudah   

 

ditanda tangani, Rincian Anggaran Biaya (RAB) dan Data Dukung  
 
lainnya di pilihan ikon                      pada kolom AKSI. 
 

 
 
 

 Selanjutnya akan muncul Pop Up berikut: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KLIK IKON  
 
LALU PILIH FILE YANG AKAN 

DIUPLOAD 

WAJIB UPLOAD SURAT DAN KAK 
(HASIL FORMAT E-IPLANS) 

WAJIB UPLOAD RAB 

OPSIONAL 

AKHIRI DENGAN KLIK UPLOAD 
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12.  Kembali lagi ke Tab Menu “Usulan Hibah” dengan pilihan: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. Proses usulan diakhiri dengan menekan ikon  

Otomatis mengubah status semula DRAF USULAN  

menjadi MENUNGGU TELAAH TK. BANDING 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. Proses usul hibah Satker Tingkat Pertama selesai. Menunggu telaah Tingkat 

Banding. Proses akan tergantung pada apakah usulan disetujui Tk. Banding 

untuk diteruskan ke Pusat, atau dikembalikan ke Satker untuk Revisi, atau 

Ditolak. 

 

Untuk melihat ringkasan 
usulan atau mengubah 
kembali daftar barang/jasa 
jika ada yang terlewat 

Untuk menghapus 

keseluruhan usulan 

Untuk mengirim usulan ke 
tingkat banding untuk 
ditelaah 
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C. Modul Hibah Uang  

 

1. Setelah berhasil log in, anda akan masuk pada menu utama aplikasi e-Iplans. 

2. Pilih fitur “HIBAH”, gulir, kemudian pilih “DAFTAR USULAN”. 

3. Pilih Bentuk Hibah, Asal Perolehan Hibah dan Nama Pemeberi Hibah 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Klik Tambah Data 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Masukkan nominal jumlah hibah 

 

 

 

 

6. Lakukan Proses yang sama sebagaimana pada hibah barang/jasa sampai pada 

proses terakhir.  

Uang 
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D. Telaah Hibah Barang/Jasa/Uang oleh Tingkat Banding 

 

1. Setelah berhasil log in dengan akun sebagai Tingkat Banding, anda akan 

masuk pada menu utama aplikasi e-Iplans. 

2. Pilih fitur “HIBAH”, gulir, kemudian pilih “DAFTAR USULAN”. 

3. Selanjutnya akan muncul daftar usulan satker di wilayah hukum. 

 Tekan ikon       untuk mengunduh file usulan satker 

 Tekan ikon         untuk melihat detail usulan dan menuju ke proses REVIU. 
 
 

 

 

 

 

4. Selanjutnya menuju ke Lembar RENCANA PENERIMAAN HIBAH  

Berisi Ringkasan hibah. Klik Ikon                  untuk melakukan telaah hibah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Untuk Proses Reviu Untuk Melihat File Usulan 

Untuk Melihat File Usulan 
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5. Lakukan Telaah Usulan Hibah Barang/Jasa dan Uang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tekan ikon          = disetujui.  

 

 Tekan ikon           = ditolak/revisi. 

 

 

 

 

 

 

 Selanjutnya tekan ikon             , dan akan langsung menuju ke draf surat 

Tingkat Banding 
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6. Mulai Buat Draf Surat, WAJIB diisi sesuai format yang memuat sesuai 
panduan dalam e-iplans,  B. Latar Belakang 
C. Keluaran yang Diharapkan 
D. Ruang Lingkup 
E. Penerima Manfaat 
F. Pemberi Hibah 
G. Jangka Waktu Penyelesaian 
H. Perkiraan Biaya 
 

 lalu Klik SUBMIT: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

…..POIN C s.d D…. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Klik Submit untuk melanjutkan 
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15. Data akan otomatis tergenerate dan terunduh menjadi  

SURAT dan KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) dengan format berikut: 

 

Contoh Surat: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contoh KAK: 

 

 

 

 

 

 

 

            
 
       
                [MEMUAT POIN A s.d H. ] 

 

 

 

 

PRINT SURAT, LALU 
BUBUHKAN TANDA TANGAN 
DAN CAP 
ATAU TTD ELEKTRONIK 

 

PRINT KAK, LALU 
BUBUHKAN TANDA TANGAN 
DAN CAP 

ATAU TTD ELEKTRONIK 
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7. Upload Surat Pengantar 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik BROWSE, Pilih File, kemudian Klik UPLOAD 

 

 

 

 

 

 

 

8. Proses terusan usulan Tingkat Bandung telah selesai.  

Masuk ke Tab Menu Usulan Hibah dan lihat status akan berubah menjadi 

“Menunggu Telaah Tk. Pusat” 

 

 

 

 

 

 

 
 

9. Tingkat Banding dapat memantau proses persetujuan usulan telaah pada  

Tab Menu “Telah di Telaah Tk. Pusat” 

 

 

 

 

 
  


